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	Bijlage B -Aanmeldformulier Extra Examenlocatie
(alleen te gebruiken door reeds erkende exameninstituten)

	1.
	Naam exameninstituut:		
	


	2.
	Naam contactpersoon: 
	

	
	Telefoonnummer:
	

	
	Noodnummer:
	

	
	E-mail adres contactpersoon:
	

	3.
	De examenlocatie is:
(kruis aan)


	   bekend bij het CDFD 
    onbekend bij het CDFD 

1. Vaste examenlocatie Toetscentrum (type 1)[footnoteRef:1] [1:  Zie pag. 7 voor uitleg van de verschillende types examenlocaties] 

1. Vaste examenlocatie exameninstituut (type 2)
1. Incompany-examenlocatie (type 3)
1. Outcompany-examenlocatie (type 4)


	4.
	Gebruik van de examenlocatie: 


	   eenmalig 
   meermalig……………

	5.
	Examenlocatie
Naam:
Adresgegevens: 
KvK nummer:
	





	6.

	De (mobiele) technische infrastructuur van de examenlocatie is door DUO :
(kruis aan)


	   reeds eerder getest: geen ketenacceptatietest DUO nodig.

   niet eerder getest: ketenacceptatietest DUO vereist.

   gewijzigd, niet eerder getest: ketenacceptatietest DUO
    vereist.   


	7. Uittreksel KvK
Het exameninstituut dient een recent en actueel uittreksel uit het Handelsregister van de Kamer van Koophandel (uittreksel KvK) toe te sturen waarin de naam en de juiste adresgegevens van de aangemelde locatie staat vermeld.

Het exameninstituut dient vooraf te controleren of de adresgegevens van de locatie en de adresgegevens in het uittreksel KvK overeenstemmen.
Indien het een bekende locatie betreft kan een uittreksel KvK achterwege blijven.     
De aanmelding wordt niet in behandeling genomen indien een uittreksel KvK ontbreekt of wanneer de adresgegevens niet kloppen.

	
8. LET OP: 
1. De extra examenlocatie dient ook bij DUO te worden aangemeld via het DUO formulier. Voeg het DUO-formulier toe. Het CDFD draagt zorg voor de aanmelding daarvan aan DUO.
2. Er kunnen pas examens afgenomen worden op de aangemelde locaties als deze zijn bijgeschreven op de bijlage van de beschikking. Het CDFD informeert het exameninstituut wanneer de examenlocatie is verwerkt en bijgeschreven.

	
9. Ondertekening

Ondergetekende verklaart als daartoe namens het exameninstituut bevoegd persoon deze aanmelding naar waarheid te hebben ingevuld en ondertekend.

Plaats: 											

Datum: 											

Naam en handtekening ondergetekende: 

											

U kunt deze ingevuld en ondertekend per post (of per e-mail: info@cdfd.nl) opsturen naar het College Deskundigheid Financiële Dienstverlening, Lange Voorhout 13, Postbus 556, 2501 CN Den Haag.
Het CDFD gaat zorgvuldig om met persoonsgegevens. Het CDFD verwerkt persoonsgegevens om uitvoering te geven aan haar bij wet toegekende taak; erkennen van en toezien op Wft-exameninstituten. Tijdens onze erkenningsprocedure kan het CDFD u vragen om persoonsgegevens te verstrekken. Deze gegevens worden niet gedeeld met derden. Het CDFD bewaart deze persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om de doelen te realiseren waarvoor gegevens worden verzameld. Nadere informatie kunt u vinden in onze privacyverklaring op onze website.

	10. Checklist Bijlagen
Het Aanmeldformulier Extra Examenlocatie dient vergezeld te gaan van de volgende documenten:
· Uittreksel KvK indien de locatie onbekend is bij het CDFD
· [bookmark: _GoBack]DUO-formulier aanvraag examenlocatie[footnoteRef:2] [2:  U kunt deze downloaden van onze site: https://cdfd.nl/erkenning-en-toezicht-exameninstituten/] 
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